1.

REPUBLICA a ESGOLA

PORTUGUESA AWM’ DE AMORA

LOUCACAD

REGULAMENTO
DAS
VISITAS DE ESTUDO

Definicao

1.1. As visitas de estudo sdo atividades curriculares intencionalmente planeadas, servindo objetivos
para desenvolver/complementar contetdos de todas as areas Curriculares disciplinares e nao
disciplinares, de caracter facultativo. Decorrem do Projeto Educativo da Escola e enquadram-se
no ambito do desenvolvimento do Plano Anual Atividades (PAA).

Objetivos

2.1. As visitas de estudo, bem como as “aulas no exterior” devem ser entendidas como uma

estratégia metodoldgica promotora das aprendizagens, com implica¢des nas atividades das
disciplinas do conselho de turma, com interferéncia na definicdo do modelo metodolégico de
ensino e com repercussdes na qualidade do ensino e dos resultados escolares. Devem assumir-
se como praticas utilizadas para complemento e consolidagdo dos conhecimentos
programaticos, contribuir para uma afirmacdo de aprendizagens significativas, com ganhos
importantes na formacdo dos alunos, se articuladas com atividades e projetos
multidisciplinares.

Planificacdo e organizagao da visita

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

A concecdo da proposta de visita de estudo devera ocorrer no inicio do ano letivo, e partira das
reunides de planificacdo dos Conselhos de Turma, Conselhos de Docentes e Departamentos
Curriculares, aquando da analise dos programas das disciplinas e/ou das planificacbes anuais
dos projetos.

Na calendarizacdo e organizacdo das visitas de estudo deverdo ser observados principios de
otimizacdo de recursos. Dever-se-a ainda evitar a realizacdo das mesmas no 3.° periodo, tendo
em considerac¢do a proximidade das avalia¢Ges finais, sugerindo-se a sua programacao para 0s
1.° e 2.° periodos.

A participa¢do de alunos que tenham sido alvo de procedimento disciplinar e consequente
aplicagdo de medidas educativas durante o ano letivo estara dependente da Direcdo, sob
proposta do respetivo Diretor de Turma.

Sdo permitidas visitas de estudo ndo previstas, sempre que fique demonstrada a sua
impossibilidade de inclusdo no Plano Anual de Atividades, aprovado no inicio do ano letivo,
devendo as propostas ser remetidas a Conselho Pedagdgico em tempo Uutil.

O racio professor/aluno esta estipulado na lei: um professor/acompanhante por cada 15 alunos
no 3.° ciclo do ensino basico e no ensino secundario.

Sempre que a visita de estudo integre alunos com necessidades educativas especiais, com
limitaces motoras e/ou mentais, devera haver a presenca de um professor/acompanhante dos
Servicos Especializados de Apoio Educativo.

Os professores integrados na visita de estudo, desde que ndo sejam acompanhados pela
totalidade dos alunos da(s) turma(s), disponibilizam para os que ndo participam planos de
aula/atividades a realizar no respetivo horario letivo.
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3.7.1. Quando, por razdes da visita, os professores faltem a outras turmas, também disponibilizam

3.8.

3.9.

3.10.

planos de aula/atividades para essas turmas. Se assim o entenderem, os professores podem
operacionalizar, com a devida antecedéncia, uma permuta ou reposicao de aula.
No 3.° ciclo e Secundario, o professor organizador devera informar os restantes professores do

Conselho de Turma sobre a data desta atividade, através da agenda do INOVAR.

A desisténcia da participagdo de um aluno numa visita de estudo deve ser comunicada por
escrito, pelo Encarregado de Educac¢ao ao professor organizador, indicando o motivo, antes da
sua realizagdo. Quando ocorra essa desisténcia, no caso de ter havido comparticipacao
financeira por parte do Encarregado de Educac¢do, poderad nao haver lugar a reembolso, uma
vez que os compromissos de reserva ja foram assumidos com os locais/institui¢cdes a visitar ou
com os transportes.

Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questdo e que ndo se
encontrem abrangidos pelo seguro escolar serdo da responsabilidade dos encarregados de
educag¢do dos mesmos.

4. Aprovacao e Autorizagao

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Cada professor pode, por iniciativa propria ou a partir de sugestdes dos alunos, em articulagao
com o respetivo Departamento Curricular ou, em alternativa, com os membros de um Conselho
de Turma, propor a organizacdo de uma visita de estudo, devendo ser aprovada
respetivamente, pelo Conselho de Turma/Professor Titular de Turma e Conselho Pedagoégico.
Compete a Dire¢do submeter a proposta referida no ponto anterior a apreciagao do Conselho
Pedagogico, como parte integrante do Plano Anual de Atividades.

Recomenda-se que o numero de Visitas de Estudo por ano e turma seja equilibrado, de modo a
evitarem-se excessos, procurando minimizar o prejuizo das aulas.

Devera ser emitida uma autorizacdo pela DGESTE, no caso de visitas superiores a trés dias em
territdrio nacional, com a antecedéncia minima de 30 dias Uteis a contar da data prevista para o
inicio da visita.

4.4.1. No caso destas atividades se realizarem em territério estrangeiro, deverd a escola enviar

atempadamente o comprovativo do seguro de viagem, que devera mencionar o nimero dos
segurados.

5. Relativamente a organizag¢ao, cabe ao(s) responsavel(eis) pela visita de estudo:

5.1.

Elaborar a planificagdo da visita registando-a em documento préprio a apresentar ao Diretor
pelos professores responsaveis.

5.1.1. Do documento deve constar:

5.2.
5.3.

5.4.

Local, data e itinerario;

Objetivos;

Regime de avaliagdo dos alunos intervenientes e da atividade;

Data da reunido de Pais e EE realizada para aprovacdo por parte dos mesmos;

Material necessario;

|dentificagdo dos responsaveis e acompanhantes;

Guides de exploragdo do local a visitar e/ou de orientacdo pedagégico didatica da atividade;

Identificagdo do(s) planos de ocupacdo deixados pelos docentes participantes na atividade,

tendo em vista os alunos ndo participantes e/ou outras turmas dos respetivos professores.
Estabelecer os contactos com os locais a visitar.

Enviar aos encarregados de educa¢dao uma informacgdao sobre a visita de estudo, os seus
objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas envolvidas, a data e o preco e, ainda, o
termo de responsabilidade/autorizacao.
Recolher a verba paga pelos alunos e assumir o pagamento a quem de direito (as visitas de
estudo sao financiadas na totalidade pelos encarregados de educacgao).
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5.4.1. O Desporto Escolar dispde de uma verba propria que assegura as visitas realizadas neste
ambito.

5.5. Entregar o montante referente ao pagamento do(s) transporte(s), seguro de viagem e de
estadia (no caso de visitas de estudo ao estrangeiro) na Direcao.

5.6. Convocar uma reunido de encarregados de educacdo em caso de visitas ao estrangeiro ou de
visitas em territério nacional com duragdo superior a 24h.

5.7. Organizar, para as visitas ao estrangeiro, uma lista com os contactos dos encarregados de
educacdo de todos os alunos presentes e deixar uma c6pia na Direcao da Escola.

5.8. Informar o/a diretor/a de turma.

5.9. Comunicar, com trés dias de antecedéncia, a saida ao A.S.E., para acionar o Seguro Escolar.

5.10. Solicitar na Direcdo:

5.10.1. a(s) credencial(ais) com a identificacdo da Escola e da atividade, do grupo de acompanhantes
e do numero de alunos, consoante os locais a visitar;

5.10.2. a declaracdo de idoneidade necessaria ao acompanhamento dos alunos (Lei n.° 13/2006 de
17 de abril - Regime Juridico do Transporte de Criancas e Jovens);

5.10.3. a contratacdo de um seguro de viagem e de estadia, no caso das visitas de estudo ao
estrangeiro, nos termos da legislagdo em vigor;

5.11. Certificar-se da existéncia do colete retrorrefletor e da raqueta de sinalizagdo sempre que
acompanhe criangas e jovens até aos 16 anos no atravessamento da via publica (Lei 13/2006,
de 17 de Abril, que define o regime juridico do transporte colectivo de, estabelece, no n.° 4 do
artigo 8.° e no n.° 3 do artigo 16.°).

5.12. Elaborar o relatério da atividade, apdés a sua conclusdo em documento regulamentar, ao
Coordenador do Plano Anual de Atividades.

6. Contabilizacdo de aulas e sumarizag¢ao

6.1. As visitas de estudo devem ser marcadas, sempre que possivel, de acordo com o horario letivo
dos professores organizadores e acompanhantes.
6.2. Para contabiliza¢do das respetivas aulas devem observar-se os seguintes procedimentos:

6.2.1. o(s) professor(es) promotor(es) e acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e sumariar
as aulas da(s) turma(s) que faz(em) a visita de estudo;

6.2.2. no caso de haver alunos que ndo participem na visita de estudo a aula é efetivamente dada,
procurando ndo lecionar novos contedidos programaticos.

6.3.Nos Cursos Profissionais, Vocacionais, EFA e CEF as horas efetivas destas atividades convertem-se em horas

de formacéo, de acordo com a seguinte regra:

Atividade desenvolvida sé no turno da manhd: 5 tempos letivos (8:15h-13:10h);

Atividade desenvolvida sé no turno da tarde: 5 tempos letivos (13:20h-18:15h).

Atividade desenvolvida durante os dois turnos, manhd e tarde: 10 tempos letivos (8:15h-18:15h);

Atividade desenvolvida sé no turno da noite: 5 tempos letivos (19:15h-23:50h).

6.3.1. Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e acompanhantes
conforme a distribuicGo dos tempos letivos do hordrio da turma. Esta divisGo deve contemplar
mais um tempo letivo para o professor organizador, em relacdo aos restantes;

6.3.2. A distribuicdo dos tempos letivos mencionados na alinea anterior deve ficar registada em
cronograma elaborado para o efeito;

6.3.3. Os professores que néo participam na visita de estudo mas que tenham aula nesse dia com a
turma, deverdo compensar posteriormente essa(s) aula(s) ndo lecionada(s), sempre que todos os
alunos da turma participem na visita;, neste caso, nGo serd marcada falta de presenca ao
professor. Esta situacdo s6 se aplica se o professor ndo concluir a totalidade das horas de
formacgéo definidas.
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7.

9.

10.

11.

12.

13.

Participacao dos alunos

7.1. Cabe aos alunos que participam na atividade entregar ao professor responsavel o termo de
responsabilidade, devidamente assinado pelo encarregado de educacao.

7.2. Os alunos que ndo participarem na visita de estudo e que ndo realizem planos de
aula/atividades (ver nimero 3.7) terdo falta de presenca.

7.3. Os alunos com autorizacdo para a visita de estudo mas que nela ndo compare¢am, sem aviso
prévio, terdo falta de presenca, sendo informados os encarregados de educacdo.

Obrigacdes dos alunos

8.1. S3do obrigacbes dos alunos, entre outras presentes no Regulamento Interno e demais
legislacao:

8.1.1. levar consigo, na visita de estudo, o Cartdo de Cidadao/Autorizacao de residéncia/Passaporte
e demais documentos solicitados pelos Professores Organizadores;

8.1.2. respeitar as indica¢des/ordens dos Professores;

8.1.3. ser pontual e respeitar o cumprimento dos horarios;

8.1.4. respeitar as normas das Instituicdes a visitar e tratar com respeito e zelo todos os
funcionarios das mesmas;

8.1.5. respeitar os colegas e demais intervenientes na visita de estudo

Aulas no Exterior

9.1. As aulas a ministrar fora do recinto escolar carecem de autorizacdo dos encarregados de
educacdo e da Direcao.

Intercambios escolares

10.1. A organizacdo de intercAmbios escolares seguird os mesmos principios pedagogicos e
organizacionais mencionados, bem como as normas constantes do Despacho n.° 28/ME/91, de
28 de margo.

Desloca¢des ao Estrangeiro, enquadradas em projeto ERASMUS+

11.1. A organiza¢do de Desloca¢des ao Estrangeiro, enquadradas em projeto ERASMUS+ seguira os
mesmos principios pedagdgicos e organizacionais mencionados, bem como as normas
constantes do Despacho n.° 28/ME/91, de 28 de marco.

Passeios Escolares e Coldnias de Férias

12.1. Para além das visitas de estudo, organizadas de acordo com as orientacdes atras referidas,
podera a escola, em parceria com as Associacdes de Pais e outros agentes educativos, realizar
outras atividades formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas pelo Projeto
Educativo da escola e inseridas no PAA e sem prejuizo das atividades letivas.

12.2. Estas atividades formativas, sendo da iniciativa da comunidade educativa e ndo se realizando
em tempo letivo, ndo carecem de autorizacdo da DCESTE.

Disposi¢des Finais

13.1. Em caso de incidentes, os professores dirigem-se a Dire¢do devendo participar o ocorrido
durante a visita de estudo.

13.2. As viagens de finalistas ndo sdo consideradas visitas de estudo e ndo se enquadram neste
Regulamento, ndo sendo portanto da responsabilidade da Escola.
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13.3. Os casos em que o presente Regulamento seja omisso ou levante dulvidas deverdo ser
analisadas em sede de Conselho Pedagdgico.

Legislacdo de referéncia:
e Despacho n.° 28/ME/1991 de 28 de marc¢o

(Regulamento das visitas de estudo ao estrangeiro e intercambio escolar)
e Portaria n.° 413/1999 de 8 de junho
(Seguro Escolar)
o Oficio Circular n.° 2/2005 de 4 de janeiro
(Visitas de estudo ao estrangeiro e em territério nacional, intercambios escolares, passeios escolares
e colénias de férias)
e Lein.°13/2006 de 17 de abril
(Regime Juridico do transporte coletivo de criancas e jovens até aos 16 anos)
e Portaria n.° 1350/2006 de 27 de novembro
(Regulamenta a atividade de transporte coletivo de criangas)
e Despacho n.° 26348/2006 de 29 de dezembro
(Coletes Retrorrefletores e Raquetas de sinalizacdo)
e Lei.n°51/2012 de 5 de setembro - Estatuto do Aluno e Etica Escola
o Oficio Circular n.° 1/2017 de 22 de maio de 2017
(Visitas de estudo ao estrangeiro e em territério nacional, intercambios escolares, passeios escolares
e coldénias de férias)
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